
GOTTFRIED PRINC
Kontakt
      0664 460 60 37

       gottfried.princ@A1.net

       www.gottfriedprinc.at

Büro & EDV
•	 Microsoft Word
•	 Microsoft Excel
•	 Microsoft Outlook
•	 Digitale Ablage
•	 Dokumentenmanagement

Grafik
•	 Adobe InDesign
•	 Adobe Photoshop
•	 Adobe Illustrator

Organisation
•	 Auftragskoordination
•	 Dokumentation
•	 Qualitätskontrolle
•	 Strukturierte Arbeits- 

abläufe

Persönliche Stärken
•	 Genauigkeit
•	 Zuverlässigkeit
•	 Selbstständigkeit
•	 Lernbereitschaft
•	 Freundlichkeit

Ausbildung

•	 Lehre Buch-Offsetdrucker

•	 Diplomierter Printgrafiker

•	 Webdesign

Erfahrener Mitarbeiter mit mehr als 35 Jahren Berufspraxis im 
graphischen und technischen Umfeld.
Neben meiner langjährigen Tätigkeit in Druckproduktion und 
Qualitätskontrolle verfüge ich über fundierte Kenntnisse in 
Microsoft Office, Dokumentenerstellung, digitaler Organisati-
on, Grafik, Layout und Webdesign.
Zu meinen Stärken zählen eine strukturierte Arbeitsweise, hohe 
Zuverlässigkeit, Verantwortungsbewusstsein sowie die Fähig-
keit, mich rasch in neue Aufgabenbereiche einzuarbeiten.
Ich suche eine Tätigkeit in den Bereichen Büro, Sachbearbei-
tung, Verwaltung, Assistenz, Dokumentation oder organisato-
rische Unterstützung.

Berufserfahrung
Berufliche Neuorientierung & Weiterbildung
seit 01 / 2025

•	 Dokumentenerstellung mit Word, Libre Office 
•	 Tabellenbearbeitung mit Excel
•	 E-Mail-Kommunikation mit Outlook, Libre Office Thunderbird
•	 Digitale Dokumentenverwaltung
•	 Websitenpflege
•	 Bewerbungsmanagement

Druckerei Sladkovsky
11 / 2017 - 10 / 2020

•	 Betreuung der Website
•	 Betreuung sozialer Medien
•	 Organisation von Produktionsabläufen
•	 Kundenbezogene Aufgaben

Langjährige Berufserfahrung
1986 - 2024

•	 Selbstständige Arbeitsorganisation
•	 Qualitätskontrolle, Termintreue
•	 Dokumentation
•	 Zusammenarbeit mit Kunden und Kollegen
•	 Verantwortungsvolle Arbeitsbearbeitung

Weitere Informationen auf meiner Website:
www.gottfriedprinc.at


